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เอกสารและหลักฐานแสดงสิทธิการเข้าร่วมประชุมเพื่อการลงทะเบียนผ่านระบบ e-Request   

และเอกสารประกอบหนังสือมอบฉันทะ  

 

1. กรณีบุคคลธรรมดา 

 1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออเล็กกทรอนิกส์(E-Meeting) ด้วยตนเอง 

1.1 แบบฟอร์มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งผู้ถือหุ้นลงชื่อแล้ว 

1.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือส ำเนำใบอนุญำตขับขี่ 

หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (ในกรณีผู้ถือหุ้นเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผู้ถือหุ้น ที่ยังไม่หมดอำยุ

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง โดยส ำเนำเอกสำรดังกล่ำวต้องมีข้อมูลและภำพใบหน้ำของ    

ผู้ถือหุ้นที่ชัดเจน และในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงชื่อ - นำมสกุล ต้องน ำส่งหลักฐำนรับรองกำร

เปลี่ยนแปลงดังกล่ำวพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้องด้วย 

 2. กรณีมอบฉันทะ (ขอแนะน าให้ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระ) 

2.1 แบบฟอร์มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงชื่อแล้ว 

2.2 หนังสือมอบฉันทะตำมแบบที่ส่งมำพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบ

หนึ่งเพียงแบบเดียวเท่ำนั้น) ซึ่งได้กรอกข้อควำมถูกต้องครบถ้วน พร้อมลงลำยมือชื่อผู้มอบฉันทะ

และผู้รับมอบฉันทะ  

 กรณีที่ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้บุคคลอื่นที่ไม่ใช่กรรมกำรอิสระของบริษัท ผู้ถือหุ้นจะไม่สำมำรถ

แบ่งแยกจ ำนวนหุ้นได้ โดยจะต้องมอบฉันทะเท่ำกับจ ำนวนหุ้นที่ตนถืออยู่ให้ผู้รับมอบฉันทะเพียง

รำยเดียวเข้ำร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนตำมแบบหนังสือมอบฉันทะที่แนบมำพร้อมนี้ 

2.3 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือส ำเนำใบอนุญำตขับขี่ 

หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (ในกรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ที่ยังไม่หมดอำยุของผู้มอบฉันทะ และ

ผู้รับมอบฉันทะ (ผู้ร่วมประชุม) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง ต้องมีข้อมูลและภำพใบหน้ำของ

ผู้มอบฉันทะ/ผู้รับมอบฉันทะที่ชัดเจน และในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงชื่อ-สกุล จะต้องน ำส่ง

หลักฐำนกำรรับรองกำรเปลี่ยนแปลงดังกล่ำวพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้องด้วย   

2.4 กรณีท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้กับกรรมกำรอิสระของบริษัท กรุณำระบุรำยชื่อกรรมกำร

      อิสระของบริษัทที่ประสงค์จะมอบฉันทะเพียงท่ำนใดท่ำนหนึ่ง ดังมีรำยชื่อต่อไปนี้  

1) นำยกฤษฎำ บุญรำช หรือ  

2) นำยสุทธิพล ทวีชัยกำร  

รำยละเอียดข้อมูลของกรรมกำร ปรำกฏตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย 6 
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2. กรณีนิติบุคคล 

 1. กรณีผู ้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคลมาร่วมประชุมผ่านสื ่ออิเล็กทรอนิกส์(E-Meeting)  

ด้วยตนเอง 

1.1 แบบฟอร์มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งผู้แทนนิติบุคคลลงชื่อแล้ว  

1.2 ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น (ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรับรอง

ส ำเนำถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล พร้อมประทับตรำส ำคัญของนิติบุคคล (ถ้ำมี) และมีข้อควำม

แสดงให้เห็นว่ำผู้แทนซึ่งเป็นผู้เข้ำร่วมประชุมมีอ ำนำจจกระท ำกำรแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

1.3 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือส ำเนำใบอนุญำตขับขี่ 

หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (ในกรณีผู้แทนนิติบุคคลเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผู้แทนนิติบุคคล      

ที่ยังไม่หมดอำยุ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง ทั้งนี้ ส ำเนำเอกสำรดังกล่ำวต้องมีข้อมูลและ

ภำพใบหน้ำของผู้แทนนิติบุคคลที่ชัดเจน และในกรณีที่มีกำรแก้ไขชื่อ - สกุล ต้องน ำหลักฐำน

รับรองกำรเปลี่ยนแปลง พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้องด้วย 

 2. กรณีมอบฉันทะ 

2.1 แบบฟอร์มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงชื่อแล้ว 

 2.2 หนังสือมอบฉันทะตำมแบบที่ส่งมำพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบ

      หนึ่งเพียงแบบเดียวเท่ำนั้น) ซึ่งได้กรอกข้อควำมถูกต้องครบถ้วน และลงลำยมือชื่อโดยผู้มีอ ำนำจ

      ลงนำมผูกพันนิติบุคคลตำมหน้ำหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตรำบริษัท (ถ้ำมี)         

      และลงลำยมือชื่อผู้รับมอบฉันทะที่เข้ำประชุม  

      กรณีที่ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะให้บุคคลอื่นที่ไม่ใช่กรรมกำรอิสระของบริษัท ผู้ถือหุ้นจะไม่สำมำรถ

      แบ่งแยกจ ำนวนหุ้นได้ โดยจะต้องมอบฉันทะเท่ำกับจ ำนวนหุ้นที่ตนถืออยู่ให้ผู้รับมอบฉันทะเพียง 

      รำยเดียวเข้ำร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนตำมแบบหนังสือมอบฉันทะที่แนบมำพร้อมนี้ 

2.3 ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู้แทนนิติ    

บุคคล พร้อมประทับตรำส ำคัญ (ถ้ำมี) และมีข้อควำมแสดงให้เห็นว่ำผู้แทนซึ่งเป็นผู้เข้ำร่วม

ประชุมมีอ ำนำจจกระท ำกำรแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

• กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย ให้แนบส ำเนำหนังสือ

รับรองกำรเป็นนิติบุคคลออกโดยกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ ก่อนถึงวัน

ประชุมเพื่อลงทะเบียนไม่เกิน 6 เดือน พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู ้มี

อ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลนั้น พร้อมประทับตรำส ำคัญของนิติบุคคล (ถ้ำมี) 



สิ่งท่ีส่งมาด้วย 8 

• กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่ำงประเทศ ให้แนบส ำเนำหนังสือ

รับรองกำรเป็นนิติบุคคล ซึ่งออกโดยหน่วยรำชกำรที่มีอ ำนำจของประเทศที่นิติบุคคล

นั้นตั้งอยู่ หนังสือรับรองกำรเป็นนิติบุคคลดังกล่ำวจะต้องผ่ำนกำรรับรองจำกโนตำรี

พับลิค (Notary Public) หรือหน่วยรำชกำรที ่มีอ ำนำจก่อนถึงวันประชุมเพ่ือ

ลงทะเบียนไม่เกิน 1 ปี 

2.4 ส ำหรับนิติบุคคลต่ำงประเทศ เอกสำรใดที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภำษำอังกฤษ จะต้องจัดท ำค ำ แปล

เป็นภำษำอังกฤษแนบมำพร้อมกันด้วย และให้ผู ้มีอ ำนำจจลงนำมผูกพันนิติบุคคลนั้นลงนำม

รับรองควำมถูกต้องของค ำแปล 

2.5 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือส ำเนำใบอนุญำตขับขี่ 

หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (ในกรณีผู้รับมอบฉันทะเป็นชำวต่ำงประเทศ) ที่ยังไม่หมดอำยุ ซึ่ง

ปรำกฎข้อมูลและภำพใบหน้ำของผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนำมในหนังสือมอบฉันทะ และผู้รับมอบ

ฉันทะที่ชัดเจน พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

2.6 กรณีท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้กับกรรมกำรอิสระของบริษัท กรุณำระบุรำยชื่อกรรมกำร

      อิสระของบริษัทท่ีประสงค์จะมอบฉันทะเพียงท่ำนใดท่ำนหนึ่ง ดังมีรำยชื่อต่อไปนี้  

1) นำยกฤษฎำ บุญรำช หรือ 

2) นำยสุทธิพล ทวีชัยกำร 

     รำยละเอียดข้อมูลของกรรมกำร ปรำกฏตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย 6 

 

 3. กรณีการมอบฉันทะของผู ้ถ ือหุ ้นที ่เป็นผู ้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั ้งให้ค ัสโตเดียน 

(Custodian) ในประเทศไทย เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

 3.1 แบบฟอร์มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงชื่อแล้ว  

 3.2 หนังสือมอบอ ำนาจจำกผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นนักลงทุนต่ำงประเทศมอบหมำยให้คัสโตเดียน   

               (Custodian) เป็นผู้ด ำเนินกำรลงนำมในหนังสือมอบฉันทะแทน 

3.3 ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือเอกสำรยืนยันว่ำผู้ลงนำมในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญำต

ประกอบธุรกิจคัสโตเดียน (Custodian) 

3.4 หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. (แบบที่ใช้เฉพำะกรณีที่ผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศ และแต่งตั้ง 

Custodian ในประเทศไทย เป็นผู้รับฝำกหุ้นและดูแลหุ้น) ซึ่งได้กรอกข้อควำมถูกต้องครบถ้วน

และลงลำยมือชื่อผู้มอบฉันทะโดยผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลนั้น พร้อมประทับตรำส ำคัญ

ของนิติบุคคล (ถ้ำมี) และผู้รับมอบฉันทะ 
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3.5 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทยให้แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 

ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ก่อนถึงวันประชุมเพ่ือลงทะเบียนไม่เกิน 6 เดือน 

โดยมีการรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู้มีอ ำนำจจลงนำมผูกพันนิติบุคคลนั้น พร้อมประทับตรำส ำคัญ

ของนิติบุคคล (ถ้ำมี) 

3.6 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่ำงประเทศ ให้แนบส ำเนำหนังสือรับรองกำรเป็น

นิติบุคคล ซึ่งออกโดยหน่วยรำชกำรที่มีอ ำนำจของประเทศที่นิติบุคคลนั้นตั้งอยู่ หนังสือรับรอง

กำรเป็นนิติบุคคลดังกล่ำวจะต้องผ่ำนกำรรับรองจำกโนตำรีพับลิค (Notary Public) หรือหน่วย

รำชกำรที่มีอ ำนำจก่อนถึงวันประชุมเพ่ือลงทะเบียนไม่เกิน 1 ปี 

3.7 เอกสำรใดข้ำงต้นที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภำษำอังกฤษ จะต้องจัดท ำค ำแปลเป็นภำษำอังกฤษแนบมำ

พร้อมกันด้วย และให้บุคคลที่อ้ำงอิงเอกสำรดังกล่ำว หรือบุคคลผู้มี อ ำนำจจกระท ำกำรแทน

บุคคลดังกล่ำวลงนำมรับรอง ควำมถูกต้องของค ำแปลด้วย 

3.8 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำใบอนุญำตขับขี่ หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (ในกรณี

ผู้รับมอบฉันทะเป็นชำวต่ำงประเทศ) มีข้อมูลและภำพใบหน้ำของผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนำมใน

หนังสือมอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะที่ชัดเจน และไม่หมดอำยุก่อนหรือ ณ วันประชุม พร้อม

ลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




